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Project Manager
Jane Doe

	BERUFSERFAHRUNG

10 / 2020 – heute
Senior Project Manager - Tech Innovators Inc.

· Führung funktionsübergreifender Teams zur termingerechten und budgetkonformen Umsetzung von Technologielösungen.
· Erstellung von Projektplänen, Steuerung der Zeitpläne und Nachverfolgung des Projektfortschritts.
· Kommunikation mit Stakeholdern sowie Sicherstellung der Ausrichtung der Projekte an den Unternehmenszielen.

Januar 2015 - Mai 2018
Project Manager - Tech Innovators Inc.

· Koordination und Steuerung von Projekten von der Initiierung bis zum Abschluss.
· Überwachung des Projektfortschritts und Bearbeitung auftretender Herausforderungen.
· Sicherstellung der Kommunikation zwischen Projektteams und Stakeholdern.

August 2012 - Dezember 2014
Junior Project Manager - Creative Solutions LLC

· Unterstützung bei der Steuerung kleiner bis mittelgrosser Projekte.
· Unterstützung der Senior-Projektmanager:innen bei der Nachverfolgung von Zeitplänen und Deliverables.
· Erstellung von Projektdokumentationen und Berichten.

Juni 2010 - Juli 2012
Projekt-Koordinatorin - Business Solutions AG

· Koordinierte Projektaktivitäten und Ressourcen.
· Pflegte die Projektdokumentation und stellte eine zeitnahe Kommunikation sicher.
· Unterstützte bei der Erstellung von Projektplänen und Budgets.

Januar 2008 - Mai 2010
Projekt-Assistentin - Consulting Experts GmbH

· Administrative Unterstützung der Projektteams
· Unterstützung bei der Erstellung von Projektberichten und Präsentationen
· Planung von Meetings und Koordination der Projektlogistik
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Name
Jane Doe

Geburtstag
01.01.1980

Nationalität
Schweizer:in

Adresse
Bahnhofstrasse 1
8001 Zürich
Schweiz

Telefon
+41 44 123 45 67

E-Mail
jane.doe@example.com

























SKILLS


Projektmanagement 

Agile und Scrum 

Budgetierung

Risikomanagement

Führung

Zeitmanagement

Change Management

Agile Methoden
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	Juni 2006 - Dezember 2007
Administrative Assistentin - Office Solutions Inc.

· Verwaltung der Bürokorrespondenz und Kommunikation.
· Unterstützung bei der Organisation von Firmenveranstaltungen und Meetings.
· Erfassung von Daten und Pflege der Ablagesysteme.

Januar 2005 - Mai 2006
Praktikantin - Innovative Enterprises

· Bei einfachen Bürotätigkeiten und Botengängen unterstützt.
· Das Team bei der Erstellung von Dokumenten und Berichten unterstützt.
· Einblicke in verschiedene Abteilungen und deren Aufgaben erhalten.
· Bei der Verwaltung von Büromaterial und Lagerbestand mitgeholfen.

AUSBILDUNG

September 2008 - Juni 2012
Bachelor of Science in Business Administration
Fictionland Universität

September 2006 - Juni 2008
Associate of Arts in General Studies
Hometown Community College


ZERTIFIKATE

· Project Management Professional (PMP)
Ausgestellt vom Project Management Institute (PMI)
Ausstellungsdatum: Januar 2016

· Certified ScrumMaster (CSM)
Ausgestellt von Scrum Alliance
Ausstellungsdatum : Mai 2017

· PRINCE2 Practitioner
Ausgestellt von AXELOS
Ausstellungsdatum : Oktober 2018

· ITIL Foundation
Ausgestellt von AXELOS
Ausstellungsdatum : März 2019
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Zeitmanagement
Verhandeln
Konfliktlösung
Anpassungsfähigkeit
Emotionale Intelligenz
Kommunication
Organisation
Problemlösung
Geduld
















PERSÖNLICHE INTERESSEN





Reisen
Stempel im Reisepass und Erinnerungen sammeln.

Lesen
Bücherwurm mit einer endlosen Leseliste.

Wandern
Berge erklimmen, Schritt für Schritt.

Fotografie
Die echten Momente des Lebens festhalten.

Kochen
Kücheexperimente mit gelegentlichen Erfolgen.

Fitness und Wellness
Musik
Balance zwischen Training und Genuss.
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