
Kaufmännische:r
Mitarbeiter:in
Aftersales
m/w/d, Bern

Für unseren Kunden aus dem militärischen Umfeld suchen wir eine

engagierte kaufmännische Persönlichkeit zur temporären

Unterstützung des Aftersales-Teams. Sie unterstützen das Team im

operativen Tagesgeschäft und sorgen für eine effiziente Bearbeitung

administrativer sowie kundenbezogener Aufgaben.

Deine Aufgaben:

Bearbeitung und Koordination des täglichen E-Mail-Verkehrs mit

Kunden, Lieferanten und internen Ansprechpartnern

Bearbeitung von Kundenanfragen sowie Nachverfolgung von

Lieferantenrückmeldungen

Konsolidierung und Aufbereitung von Daten im ERP-System SAP

S/4HANA

Abgleich, Pflege und Aktualisierung von Excel-Listen

Allgemeine kaufmännische Administrations- und

Supportaufgaben im Bereich Aftersales

Unterstützung des Teams bei der Sicherstellung eines

reibungslosen Tagesgeschäfts

Dein Profil:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare

Qualifikation

Erste Berufserfahrung im kaufmännischen Umfeld, idealerweise

im Aftersales, Customer Service oder in der Administration

Gute MS-Office-Kenntnisse, insbesondere Excel

Strukturierte, selbstständige und zuverlässige Arbeitsweise

Hohe Dienstleistungsorientierung sowie gute

Kommunikationsfähigkeiten

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Erfahrung im Umgang mit SAP S/4HANA

Erfahrung im industriellen oder technischen Umfeld

Rasche Auffassungsgabe und Freude an administrativen

Tätigkeiten

Job Profil

 Administration - Finance

 Bern

 Contracting

 Vollzeit

01.08.2026 - 30.11.2026 (Option auf

Verlängerung)

ERP , SAP, SAP Hana, S/4HANA, Excel,

Lieferantenmanagement

 

Klingt interessant?

Tarik Kesen

Senior Talent Acquisition Consultant

+41 61 638 38 48

tarik.kesen@coopers.ch

 

mailto:tarik.kesen@coopers.ch


Das klingt nach einer spannenden Position?

Dann freuen wir uns über vollständige Bewerbungsunterlagen per

Onlineformular.

Bei Bewerbungen per E-Mail erklärt sich der Sender respektive die

Senderin damit einverstanden, dass die übermittelten Daten unter

Berücksichtigung unserer Datenschutzrichtlinie verwendet werden.

Weitere offene Stellen gibt es hier: coopers.ch
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