Sachbearbelter:in

Kreditorenbuchhaltung
m/w/d, Zug

Fur unseren Kunden in Zug, suchen wir eine:n erfahrene:n und
aufgeschlossene:n Sachbearbeiter:in Kreditorenbuchhaltung.

Deine Aufgaben:

¥ Selbststandige Bearbeitung der Kreditorenbuchhaltung innerhalb
eines digitalen Workflowsystems (MediusFlow, Microsoft D365)

¥ Prufung, Kontierung und Verbuchung von Eingangsrechnungen

# Sicherstellung eines reibungslosen Ablaufs im Kreditoren-
Workflow (inkl. Uberwachung offener Positionen)

# Klarung von Riickfragen mit internen Fachabteilungen (,Linie*)
sowie externen Lieferanten

# Mitarbeit bei internationalen Buchhaltungsprozessen,
insbesondere im Umfeld von Intercompany-Transaktionen

# Unterstiitzung bei Monatsabschliissen im Bereich Kreditoren

¥ Sicherstellung von Compliance- und Qualititsstandards im
Rechnungswesen

¥ Verarbeitung der Mitarbeiterspesen mit einer Spesensoftware

Dein Profil:

¥ Mehrjahrige praktische Erfahrung in der Kreditorenbuchhaltung

¥ Kaufmannische Grundausbildung, idealerweise ergéanzt durch ein
Sachbearbeiter-Diplom
Rechnungswesen

¥ Fundierte Kenntnisse im Umgang mit digitalen Workflow-
Systemen in der Rechnungsverarbeitung

# Erfahrung im internationalen Umfeld sowie im Umgang mit
Intercompany-Transaktionen von Vorteil

% Gute Kenntnisse in MS Excel sowie idealerweise Erfahrung mit
ERP-Systemen (Microsoft D365) sowie mit MediusFlow, Rydoo

% Exakte, strukturierte und gewissenhafte Arbeitsweise

¥ Selbststandigkeit sowie Fahigkeit, Prioritaten zu setzen und
Fristen einzuhalten

¥ Fliessende Deutsch- sowie sehr gute Englischkenntnisse
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Job Profil

E Administration - Finance

© zug

@ Contracting

@ Vollzeit

Ab sofort oder nach Vereinbarung - 6 Monate

mit Option auf Verlangerung
Q Kreditorenbuchhaltung, Monatsabschliisse

Job Benefits
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Klingt interessant?

Joélle Huber

Talent Acquisition Consultant
+41 44 485 44 64
joelle.huber@coopers.ch



mailto:joelle.huber@coopers.ch

Das klingt nach einer spannenden Position?
Dann freuen wir uns Uber vollstandige Bewerbungsunterlagen per
Onlineformular.

Bei Bewerbungen per E-Mail erklart sich der Sender respektive die
Senderin damit einverstanden, dass die tibermittelten Daten unter
Berucksichtigung unserer Datenschutzrichtlinie verwendet werden.

Weitere offene Stellen gibt es hier: coopers.ch
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